Blizsi informace k inzeratu pracovnika na pozici ucetni

Predpoklady pro vykon cinnosti Gicetni materské skoly:

- minimalni stfedoskolské vzdélani s maturitou, praxe v oboru vitana

- znalost prace na PC — Excel, Word...

- znalost Ucetniho programu POHODA vyhodou

- znalost/ orientace v problematice skolského Gcetnictvi a danych predpist
- ob¢anska a moralni bezdhonnost, peclivost, odpovédnost, spolehlivost

- dobry zdravotni stav

Obecna charakteristika pracovni pozice:

- komplexni vedeni ucetnictvi Skoly véetné vedeni Ucetnich knih s vyuZitim vypocetni techniky
zajistuje sestaveni mésicni, ¢tvrtletni a ro¢ni Géetni uzavérky za tcelem predani do CSUI statu

- vypracovani predepsanych ucetnich vykaz(, provadi pribéznou kontrolu zdvaznych vazeb ucetnictvi
- vede analytickou evidenci uréenych syntetickych Gct
- provadi kontrolu formalnich ndlezitosti prvotnich ucetnich dokladu

- vede majetkovou evidenci hmotného majetku skoly, v€etné navrhi na opatteni v této oblasti a
navrh{ na vyfazeni v souladu s prislusnou vnitfni smérnici

- zajistuje Casové rozliseni neinvesticnich transferd

- podili se na zpracovani a provadéni inventarizace majetku Skoly
- pIni tkoly vyplyvajici z rozhodnuti feditele Skoly

Nabizime:

- platové podminky dle natizeni vlady ¢. 341/2017 v platném znéni — platova tfida 9, aktudlni rozpéti
dle uznatelné praxe

- zauceni se stavajici ucetni dle domluvy, potom moznost konzultaci
- po zkusebni dobé osobni priplatek

- pfijemné pracovni prostredi a pratelsky kolektiv

Strukturovany Zivotopis s uvedenim dosavadnich zaméstnani zasilejte do 20.5.2024 na emailovou
adresu : ms.halkova@tiscali.cz
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